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Jelen altalanos szerzédési feltételeket (a tovabbiakban: ASZF) kell alkalmazni a Kényvel&iroda altal
kotott konyvelési megbizasi szerz6désekre (a tovabbiakban: Szerzédés) — amennyiben a Szerzédés
eltérd rendelkezést nem tartalmaz.

1. A KONYVELOIRODA SZOLGALTATASAI:

1.1. A Koényveldiroda a Szerz6dés alapjan az alabbi az alabbi konyvviteli, ad6zasi és
bérszamfejtési feladatokat vegzi:

Konyvvezetési, beszamolbokészités feladatok:

a) F6konyvi konyvelés, fokonyvi nyilvantartasok vezetése

b) Vevok analitikus nyilvantartasa.

c) Szallitok analitikus nyilvantartasa.

d) Targyi eszkdzok nyilvantartasa, éertékcsokkenés elszamolasa

e) Ev végi zaras

f) Beszamolo sszedllitasa, elkészitése az Ugyfél jogallasa szerint meghatarozott
formaban,

g) Letétbehelyezés, kdzzététel.

Adodzasi feladatok:

a) a Megbizo6 aktualis esedékes adé-, addeldleg-, addfeltoltési és jarulékfizetési
kotelezettsége 6sszegének megallapitasa az atadott szamviteli bizonylatok
feldolgozasa alapjan, és errél tajékoztatas a Megbizé részére az adofizetési hataridé
el6tt,

b) az adéhatésaghoz benyujtand6 addbevallasok elkészitése, benyujtasa

c) Helyi ipariizési adobevallas elkészitése, bevallasa,

d) Onellenérzés elkészitése, benyujtasa,

e) Adonyilvantartasok vezetése:

e) Adohatdsagi adatszolgaltatas teljesitése (kivéve online pénztargép, és online
szamla adatszolgaltatas)

f) Adéfolydszamla egyeztetés.



Bérszamfejtési feladatok:

a) Foglalkoztatottakra vonatkoz6é bejelentési, adatszolgaltatas kotelezettségek
teljesitése

b) Kilépd dolgozok iratainak, igazolasainak kiadasa.

c) Bérszamfejtés: a bér-, jovedelem- és koltségtérités-elszamolas elkészitése.

d) Bérjegyzékek, kifizetési jegyzékek elkészitése.

e) A levont adok, jarulékok nyilvantartasa.

f) Adoigazolasok elkészitése.

g) Bérfeladasok elkészitése a kdnyvelés felé

1.2. Az 1.1. pontban fel nem sorolt kdnywviteli, beszamolokészitési, addzasi és
bérszamfejtési feladatok és kotelezettségek elvégzése — példaul, bizonylat, szamla
kiallitasa és adatszolgéltatasa, hazipénztar kezelése, leltarozas, ado- és adoelbleg
fizetés, addfizetési hataridék betartasa, szamviteli politika és szabalyzatok készitése,
a konyvviteli nyilvantartasokban szereplé adatok elemzése, a gazdasagi dontéseket
megalapozo kbvetkeztetések levonasa stb. — mas munkatgyi €s Ugyviteli feladatok
elvégzése, jogi kotelezettségek teljesitése nem targya jelen szerz6désnek, ezek
teljesitése a Megbizé feladata és felel6ssége.

1.3. A Szerz6désnek nem targya palyazatiras, hitelligyintézés, éaltalanos ugyviteli
feladatok elvégzése.

1.4. Kulon megbizas alapjan a KonyvelGiroda adoétanacsadast nyujthat, illetve
ellathatja a Megbizd képviseletét adoellendérzésben. Amennyiben a tanacsadas
ingyenesen torténik, a Kdényvelbiroda a kartéritési felel6sségét kizarja.

2. A MEGBIzZO JOGAI ES KOTELEZETTSEGEI

2.1. A Megbizo kotelezettsége, hogy a kdnyvelbiroda feladatteljesitéséhez valamennyi
gazdasagi esemeényre vonatkozé szamviteli bizonylatot teljeskorlien, csoportositottan,
az egyes gazdasagi eseményeket kulon is beazonosithatéan, idérendbe rendezve,
hataridében, a Konyvelbiroda szolgaltatasi rendje szerint legkésébb a targyhdnapot
kovetd 5. napig — a Konyvelbiroda rendelkezésére bocsassa.

2.2. A késedelmes, vagy nem teljeskori, vagy hianyos, vagy az egyes gazdasagi
esemeényeket nem azonositd iratatadasbol eredé karokat, tobbletkoltségeket és
kdvetkezményeket a Megbiz6 maga koteles viselni, ezekért a Konyvel6iroda nem
tartozik felel6sséggel.

2.3. Ha a Megbhizo6 az iratokat, bizonylatokat nem tételes kisérdjegyzéken adja at, 6t
terheli annak bizonyitasa, hogy egy bizonylat &tadasa megtortént.

2.4. Ha a gazdasagi esemény tartalmanak megallapitdsa csak tébb bizonylat, irat
egyeztetésével lehetséges, ezen egyeztetés elvégzése, a konkrét gazdasagi esemény
€s paramétereinek beazonositasa és megjeltlése a Megbizo feladata.

2.5. Figyelemmel arra a torvényi kdtelezettségre, hogy a szamviteli bizonylat adatainak
alakilag és tartalmilag hitelesnek, megbizhatonak és helytéllonak kell lennie — a
Megbizé szavatolja, hogy a jelen szerzddés teljesitése soran az altala szolgaltatando
szamviteli bizonylatok, adatok, informéacidk tartalma e tdrvényi kovetelménynek
megfelel. A szamviteli bizonylatok feldolgozéasra valé atadasa elétt a Megbizé koteles
a bizonylatok alaki és tartalmi felulvizsgélatat elvégezni. Az atadas a Konyvel6iroda
felé igazolja, hogy a Megbizo e kbtelezettségének eleget tett, és az atadott szamviteli
bizonylatok feldolgozhatok. A szamviteli bizonylatok alaki és tartalmi hitelességéért,
megbizhatbésagaért, helytallosagaért a Megbizé felel.

2.6. A megbizoi feladatellatas jelen szerz6sében nem szabalyozott kérdéseiben a
Konyvelbiroda szolgaltatasi rendje iranyado.



2.7. A Kdnyvel6iroda a kdnyvvitelben rogzitett adatokrdl, informaciokrol a szolgaltatasi
rendje szerint teljesit adatszolgaltatast a Megbizé részére.

2.9. A Megbizé kotelezettsége, hogy a szervezetét, gazdalkodasat érintd valtozasokrol
- példaul Uj bankszamla nyitdsa, régi bankszamla megsziintetése, a tarsasagi
szerz6dés modositasa, Uj tevékenység végzése, tisztségviseldk valtozasa, tag halala,
kilépése, U] tag belépése, telephely megnyitasa, megszintetése stb. - 6t napon belil
irasban tajékoztassa a Konyvel6irodat.

3. ALVALLALKOZO

A Konyvelbiroda e szerzddés teljesitéséhez jogosult mas személy kdzremiikddését
igénybe venni, de e személy magatartasaért ugy felel, mintha maga jart volna el.

4. FELELELOSSEG

4.1. A Koényvel6iroda az e szerz6dés megszegésével a Megbizonak okozott kart
koteles megtériteni. Mentesul a felelésség aldl, ha bizonyitja, hogy a
szerz6désszegést ellenbrzési koren kivll esd, a szerz6déskotes idopontjaban elbre
nem lathat6 kérilmény okozta, és nem volt elvarhato, hogy a kérilményt elkerilje vagy
a kart elharitsa.

4.2. Kartérités cimén meg kell tériteni a szolgaltatas targyaban keletkezett kart. A
szerz8désszeges kovetkezményeként a Megbizd vagyonaban keletkezett egyéb
karokat és az elmaradt vagyoni elényt olyan mértékben kell megtériteni, amilyen
mértékben a Megbizd bizonyitja, hogy a kar, mint a szerz8désszegés lehetséges
kovetkezménye a szerz6dés megkotésének idépontjaban elére lathato volt.

4.3. A Kartéritées mértéke nem haladhatja meg a hathavi kdnyvelési dij mértékét —
kivéve a szandékosan okozott, tovabba emberi életet, testi épséget vagy egészseget
megkarositd szerz6désszeges esetét.

4.4. E szerz6désboél eredd kartéritési kovetelés a kar bekovetkeztétdl szamitott 1 éven
belll elévdil.

5. UZLETI TITOK

5.1. A Kdnyveldiroda - a jogszabaly alapjan barki szamara megismerhet6 adatok és
informaciok kivételével - koteles Uzleti titokként kezelni az e szerz6dés teljesitése
soran tudomasara jutott minden tényt, tajékoztatast, egyéb adatot és az azokbol
készllt 6sszeallitast, azonositasra alkalmas médon rogzitett, miiszaki, gazdasagi vagy
szervezési ismeretet, megoldast, tapasztalatot, vagy ezek dsszeallitasat.

5.2. A Megbiz6 - jogszabaly alapjan béarki szamara megismerheté adatok és
informaciok kivételével - koteles Uzleti titokként kezelni az e szerz8dés keretében
tudomasara jutott minden tényt, tajékoztatast, egyéb adatot és az azokbdl készilt
Osszedllithst, azonositasra alkalmas modon rogzitett, mlszaki, gazdasagi vagy
szervezeési ismeretet, megoldast, tapasztalatot, vagy ezek dsszeallitasat.

5.3. Az Uzleti titok e szerz6désben nem szabalyozott kérdéseire az Uzleti titok
védelmérdl sz6lo 2018. évi LIV. torvény iranyadd.



6. PENZMOSAS ES TERRORIZMUS FINANSZIROZASA ELLENI
KOTLEZETTSEGEK

6.1. A Konyvel6iroda tajékoztatja a Megbizot, hogy jelen szerz6dés létrejotte és
teljesitése soran a Konyvelbirodat, mint szolgaltatét a pénzmosas és a terrorizmus
finanszirozasa megel6zésérdl és megakadalyozasarodl sz6l6 2017. évi Llll. térvényben
(Pmt.) , és az Eurdpai Unié és az ENSZ Biztonsagi Tanacsa altal elrendelt pénzigyi
€s vagyoni korlatozé intézkedések végrehajtasarol szolo 2017. évi LIl térvényben
(Kit.) irt kotelezettségek terhelik.

6.2. Ha a Kdnyvel6iroda nem tudja végrehajtani a térvényben meghatarozott tgyfél-
atvilagitasi intézkedéseket, akkor kdteles megtagadni az Uzleti kapcsolat |etesitését s
ugyleti megbizas teljesitését, vagy koteles megszintetni a fenndllé Gzleti kapcsolatot
- ezen torvényi kotelezettség iranyado jelen szerzédésre is.

6.3. A Konyvel6iroda felhivja a Megbizo figyelmét, hogy a Pmt. el6irasa alapjan jelen
szerz6dés fennallasa alatt a Megbizd koteles a tudomasszerzéstél szamitott Ot
munkanapon belll értesiteni a Kényvel6irodat az ugyfél-atvilagitds sordn megadott
adatokban, illetve a tényleges tulajdonos személyét érintéen bekovetkezett
véaltozasrol.

7. A KONYVELOIRODA KONYVVITELI, ADOZASI, BERSZAMFEJTESI
SZOLGALTATASAIHOZ =~ KAPCSOLODO ADATKEZELES ES
ADATFELDOLGOZAS ALTALANOS SZERZODESI FELTETELEI

7.1. AZ ADATFELDOLGOZAS TARGYA

A megbiz6 addzési iratainak (Art. 7.8 24.) és szamviteli bizonylatainak (Szamviteli
torvény 166.8) feldolgozasdhoz, tovabba addétanacsadashoz kapcsolodo, a
megbizoval jogviszonyban levd érintett természetes személyek adatainak kezelése:
gydljtés, rogzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas,
lekérdezés, betekintés, felhasznalas, tovabbitas. Az Adatfeldolgozo igénybevételéhez
nem kell az érintett elé6zetes beleegyezése, de szilkséges a tajékoztatdsa, amely a
Megbizo feladata.

7.2. AZ ADATKEZELES IDOTARTAMA: a Megbizéval kététt szerzédés fennallasaig,
de maximum a Megbizot a szamviteli torvény szerint terhel6 8 év (Szt. 169.§)
iratmegdrzési id6ig.

7.3. AZ ADATKEZELES JELLEGE ES CELJA:

A Megbizot terhel6 — a Szerz6désben meghatarozott — konyvviteli-, adé- és jarulék-,
kotelezettségek teljesitésének biztositasa, ideértve a fékonyvi nyilvantartasok
vezetésének, az 0sszesitd feladasok készitésének, a beszamold dsszeallitasanak, a
beszamoldban, a konyvviteli nyilvantartdsokban szereplé adatok elemzésének, a
gazdasagi dontéseket megalapoz6 kovetkeztetések levonasanak biztositasat is.
Munkajogi és bérszamfejtési feladatok elvégzésének biztositasa.

7.4. A SZEMELYES ADATOK TIPUSA:

A természetes személy természetes személyazonositd adatai (ideértve az el6z6 nevet
€s a titulust is), neme, allampolgarsaga, a természetes személy addazonosito jele,
tarsadalombiztositdsi azonositd jele (TAJ szém), addszama, egyéni Vvéllalkozoi
igazolvany szama, 6stermeld azonositdé szama.

A konyvviteli és adokotelezettségek teljesitéséhez sziikséges, jogszabalyban
meghatarozott személyes adatok. A Megbiz6 altal feldolgozasra atadott addzasi
iratokon, szamviteli bizonylatokon szerepl6 személyes adatok.

A Szerz6désben meghatarozott adatok.



7.5. AZ ERINTETTEK KATEGORIAI: a Megbizé munkavallaléi, juttatasban részesuild
természetes személyek, természetes személy vevdi, szallitdi, kapcsolattartoi.
7.6. AZ ADATFELDOLGOZOI GARANCIANYUJTAS
7.6.1. A Konyvel6iroda adatfeldolgozoként garantélja az EU altalanos adatvédelmi
rendelete (GDPR) kovetelményeinek valdo megfelelését és az érintettek jogainak
védelmét biztositd, megfelel6 technikai és szervezési intézkedések vegrehajtasat.
7.6.2. A Kodnyvel6iroda, mint adatfeldolgoz6, a Megbiz6 felé garantédlja, hogy a
Szerz6dés alapjan a Megbizé nevében végzett adatkezelése soran az EU altaldnos
adatvédelmi rendelete 5. cikkében meghatarozott, a személyes adatok kezelésére
vonatkozo elveket betartja.
7.6.3. A Kdnyvel6iroda Adatfeldolgozoként garantélja, hogy:
a) a Konyvelbiroda a Szerzddés teljesitésére a kezelt adatok védelmét biztosito
megfeleld hardver és szoftver eszkdzodket és megoldasokat alkalmaz,
a) minden adatkezelése a megfelel6 titoktartassal, tovabba a megfelel6 technikai
és szervezesi ovintézkedésekkel tortenik,
b) az adatkezelést végzd minden foglalkoztatottja megfelel6 szakmai ismeretekkel
rendelkezik az adatvédelem, az adatbiztonsag €s a bizalmas adatkezelés terén,
c) az adatkezelést vegz6 foglalkoztatottja az altala megismert személyes adatok
vonatkozaséaban titoktartasra kotelezettség hatalya alatt allnak.
7.7. A MEGBIZO (ADATKEZELO) KOTELEZETTSEGEI ES JOGAI
7.7.1. Megbiz6, mint Adatkezel6 jogosult ellendrizni Adatfeldolgozonal a Szerzédés
szerinti tevékenység végrehajtasat.
7.7.2. Az Adatkezelének a Szerz6désben meghatarozott feladatokkal kapcsolatos
utasitasai jogszerliségéért az Adatkezel6t terheli felelésség, ugyanakkor az
Adatfeldolgozé koteles haladéktalanul jelezni az Adatkezelének, amennyiben
Adatkezel6 utasitasa vagy annak végrehajtasa jogszabalyba Utkozne.
7.7.3. Az Adatkezel6 kotelezettsége, hogy az érintett természetes személyeket jelen
szerz6dés szerinti adatfeldolgozasrol tajékoztassa, ha jogszabaly el6irja,
hozzajarulasukat beszerezze.
7.7.4. Kotelezb6 adatkezelés esetén a Meghizd kotelezettsége a személyes adatok,
illetve hordozdinak tarolasa, megbrzése.

7.8. A KONYVELOIRODA, MINT ADATFELDOLGOZO KOTELEZETTSEGEI ES
JOGAI

7.8.1. Utasitasi jog: Az Adatfeldolgoz6 ilyen tevékenysége soran kizardlag az
Adatkezel6 irasbeli utasitasa alapjan jar el.

7.8.2. Titoktartas: Az Adatfeldolgozo tevékenysége soran biztositja, hogy az érintett
személyes adatokhoz val6 hozzaférésre feljogositott személyek az altaluk megismert
személyes adatok vonatkozaséban titoktartasi kotelezettséget vallaljanak.

7.8.3. Adatbiztonsag:

m Az Adatfeldolgoz6 a tudomany és technoldgia allasa és a megvaldsitas koltségei,
tovabb4 az adatkezelés jellege, hatokore, korllményei és céljai, valamint a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozo valoszinlsegu és
sulyossadgu kockazat figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési
intézkedéseket koteles végrehajtani annak érdekében, hogy a kockazat mértékének
megfeleld szint( adatbiztonsagot garantalja.

m Az Adatfeldolgozé koteles intézkedéseket hozni annak biztositasara, hogy az
iranyitasa alatt eljaro, a személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkezd természetes
személyek kizardlag az adatkezel§ utasitasanak megfeleléen kezelhessék az emlitett
adatokat, kivéve, ha az ettél vald eltérésre unids vagy tagallami jog kotelezi 6ket.



m Az Adatfeldolgozd koteles gondoskodni arrél, hogy a tarolt adatokhoz belsé
rendszeren keresztll vagy kozvetlen hozzaférés atjan kizardlag az arra feljogositott
szemelyek, és kizardlag az adatkezelés céljaval sszefliiggésben férjenek hozza.

m Az Adatfeldolgozé koteles gondoskodni a felhasznélt eszkdzok sziikséges,
rendszeres karbantartasarol, fejlesztésérdl.

m Az adatokat tarol6 eszkozt megfelel6 fizikai védelemmel ellatott zart helyiségben kell
elhelyezni, gondoskodni kell annak fizikai védelmérdl is.

m Az Adatfeldolgoz6 a Szerz6désben meghatarozott feladatok ellatasa érdekében
megfeleld ismerettel és gyakorlattal rendelkez6 személyeket kdteles igénybe venni.
Koteles tovabba gondoskodni az altala igénybe vett személyek felkészitésérdl a
betartandd adatvédelmi jogszabalyi rendelkezések, a jelen szerz6désben foglalt
kotelezettségek, valamint az adatfelvétel célja és mddja tekintetében.

7.8.4. Tovabbi adatfeldolgozé igénybevétele: Az Adatkezeld jelen szerz6désben
altalanos felhatalmazast ad az Adatfeldolgozonak, hogy tovabbi adatfeldolgoz6t
(alvallalkozot) vegyen igénybe. Az Adatfeldolgoz6 a tovabbi adatfeldolgozo
igénybevételét megel6z6en tajékoztatja az adatkezel6t a tovabbi adatfeldolgozé
személyérél, valamint a tovabbi adatfeldolgozé altal végzend§ tervezett feladatokrol.
Ha az adatkezel6 ezen tajékoztatas alapjan a tovabbi adatfeldolgozo igénybevételével
szemben kifogast emel, a tovabbi adatfeldolgozé igénybevételére az adatfeldolgoz6
kizarélag a kifogasban megjelolt feltételek teljesitése esetén jogosult. Ha az
adatfeldolgoz6 bizonyos, az adatkezel6 nevében végzett konkrét adatkezelési
tevékenységekhez tovabbi adatfeldolgozé szolgaltatasait is igénybe veszi, erre koteles
irasba foglalt szerz6dést kotni, és abban a tovabbi adatfeldolgozéra is ugyanazokat
az adatvédelmi kotelezettségeket telepiteni, mint amelyek az adatkezel6 és az
adatfeldolgozo kozott létrejott jelen szerz6désben szerepelnek, kildndsen ugy, hogy
a tovabbi adatfeldolgozénak megfelel§ garanciakat kell nyujtania a megfeleld technikai
és szervezési intézkedések végrehajtasara, és ezaltal biztositania kell, hogy az
adatkezelés megfeleljen e rendelet kévetelményeinek. Ha a tovabbi adatfeldolgozé
nem teljesiti adatvédelmi kotelezettségeit, az 6t Megbizé adatfeldolgoz6 teljes
felel6sséggel tartozik az adatkezel6 felé a tovabbi adatfeldolgozé kotelezettségeinek
a teljesitéséért.

7.8.5. Egyuttmiikodés az Adatkezeldvel:

a) A Konyvelbiroda adatfeldolgozo6 tevékenysége soran minden megfeleld eszkdzzel
segiti az Adatkezel6t az érintettek jogai érvényesitésének elbsegitése, ezzel
kapcsolatos kotelezettségei teljesitése érdekében.

b) A Kényvel6iroda, mint Adatfeldolgozé segiti az adatkezel6t a Rendelet 32—-36. cikk
(Adatbiztonsag, Adatvédelmi hatasvizsgalat és el6zetes konzultacid) szerinti
kotelezettségek teljesitésében, figyelembe véve az adatkezelés jellegét és az
adatfeldolgoz6 rendelkezésére all6 informaciokat.

c) A Konyvel6iroda, mint adatfeldolgozé6 az adatkezelé rendelkezésére bocsat
minden olyan informaciot, amely a Rendelet 28. cikkében (Az adatfeldolgozo)
meghatarozott kotelezettségek teljesitésének igazolasahoz szikséges, tovabba amely
lehetévé teszi és elGseqiti az adatkezeld altal vagy az altala megbizott mas ellenér
altal végzett auditokat, beleértve a helyszini vizsgalatokat is. Ezen ponttal
kapcsolatban az adatfeldolgoz6 haladéktalanul tajékoztatja az adatkezelét, ha ugy véli,
hogy annak valamely utasitdsa sérti ezt a rendeletet vagy a tagallami vagy uniés
adatvédelmi rendelkezéseket.

7.9. ELJARAS A SZERZODES MEGSZUNESE ESTEN: A kényvviteli és ad6zasi
szolgaltatas nyujtasara iranyuldé Szerz6dés megsziinésével a Konyveléiroda minden,



a Megbizotol szarmazd, birtokdban levé adozasi iratot, szamviteli bizonylatot,
nyilvantartast és személyes adatot visszaszolgaltat a Megbizonak, - a felek eltéré
megallapodasa hianyaban - az elektronikusan kezelt adatokat, listakat,
nyilvantartasokat tovabbitja az adatkezelének — amennyiben ezek elektronikus
fogadasara az adatkezel6 nem képes, az adatokat papiralapon (kinyomtatva) adja at
az adatkezel6nek egyidejlleg a Megbizotdl szarmazé minden személyes adatot és
ezt tartalmaz6 masolatot torol nyilvantartasabol. Az adatok, nyilvantartasok, szamviteli
bizonylatok - beleértve ezek az elektronikusan tarolt formait és adatait is - ado és
szamviteli torvényekben elbirt megbrzéseérdl a Szerz6dés megsziinését kovetden a
Megbizo koteles gondoskodni.

7.10. A jelen kikdtésekben nem szabalyozott kérdésekben az AZ EUROPAI
PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE - (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kivul helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet) - rendelkezéseit kell
alkalmazni.

8. ADATKEZELES

8.1. A Konyvel6iroda a jogi személy Megbizo képviseletében eljaré — a szerz6dést
alair6 — természetes személy szerz6désben megadott személyes adatait, tovabba
lakcimét, e-mail cimét és telefonszaméat, online azonositojat kapcsolattartas, a
szerz8désbdl eredd jogok és kotelezettségek gyakorlasa, kapcsolattartas céljabol
jogos érdek jogcimén kezeli. Ezen adatok tarolasanak id6tartama a szerzddeés
megszinését kovetd 5 év. A jogos érdeken alapuldé adatkezelés esetén az érintett
kiemelt joga, hogy tiltakozzon az adatkezelés ellen.

8.2. Ha a Meghizé természetes személy - a Konyveldiroda, mint adatkezel6 a szerz6d6
természetes személy szerz6désben megadott személyes adatait a szerz6désbdél
eredd jogok és kotelezettségek gyakorlasa, kapcsolattartas céljabdl szerzddés
teljesitése jogcimén kezeli, ezen adatok tarolasanak idétartama a szerzddés
megszinését kovetd 5 év. A megadott adatok szamviteli, ad6zasi célu kezelésének
jogalapja jogi kotelezettség teljesitése, ebben a kdrben az adattarolas idétartama 8 év.
8.3. A Konyvelbiroda a vele jelen szerz6désben kapcsolatartoként megjeldlt (nem
alaird), vagy a teljesités soran kozremikodé természetes személy nevét, cimét,
telefonszamat, e-mail cimét, online azonositéjat kapcsolattartas, szerz6désbdl eredé
jogok és kotelezettségek gyakorlasa céljabdl hozzajarulds jogcimén kezeli. Ezen
adatok tarolasanak idétartama a kapcsolattartoi minéseg fennallasat kdvet6 5 év. Az
érintett hozzajarulasat az 1. szamu melléklet szerinti adatlapon kell kérni.

8.4. Valamennyi érintett vonatkozdsaban a személyes adatok cimzettjei: a
Koényvel6iroda ugyfélkiszolgalassal kapcsolatos feladatokat ellatdé munkavallaléi,
kapcsolattartdi, konyvelési, adodzasi feladatokat ellatd6 ~munkavéllaléi, és
adatfeldolgozai.

8.5. A személyes adatok adatfeldolgozasra atadasra kertlhetnek postazas szallitas
céljabdl a Magyar Postanak, illetve a megbizott futarszolgalatnak, vagyonvédelem
céljabdl a Konyvelbiroda vagyonvédelmi megbizottjanak.

8.6. A fentiek szerint érintett természetes személynek az adatkezeléssel
0sszefliggésben Konyvelbirodaval, mint adatkezelével szemben joga van az atlathaté
tajékoztatashoz, kommunikacidéhoz, és joggyakorlasanak elésegitéséhez, az el6zetes
tajékozodashoz, (ha a személyes adatokat az érintettdl gydijtik), a tajékoztatashoz és
informaciokhoz, ha a személyes adatokat az adatkezel6 nem téle szerezte meg. Az
érintettet megilleti a hozzaférés joga és a helyesbitéshez val6 jog, az adatvédelmi
incidensrél valo tajékoztatas joga, a felugyeleti hatosagnal térténé panasztételhez valo



jog (hatosagi jogorvoslathoz vald jog), a felugyeleti hatésaggal szembeni hatékony
birésagi jogorvoslathoz val6 jog, az adatkezel6vel vagy az adatfeldolgozoval szembeni
hatékony birésagi jogorvoslathoz valdé jog. Az adatvédelmi jogszabalyokban irt
feltételekkel és korlatozasokkal illeti meg az érintetett a tdrléshez valé jog (,az
elfeledtetéshez valé jog”), az adatkezelés korlatozasdhoz val6 jog, az
adathordozhatésaghoz valé jog, a tiltakozashoz val6 jog, az automatizalt
dontéshozatallal, profilalkotassal kapcsolatos jog. Az érintett természetes személy
jogairdl tovabbi részletes tajékoztatast és az adatfeldolgozok személyeérdl
informaciokat a Konyvelbéiroda honlapjan elérhetd Adatkezelési tajékoztato
tartalmazza.

9. KAPCSOLATTARTOK

9.1. A Konyvel6iroda részérdl a Megbizoval valo kapcsolattartasra a KonyvelGiroda
munkatarsai jogosultak. Erdemi dontésekre meghozatalara, adotanacsadasra csak a
kijelolt munkatars, illetve a Konyvelbiroda vezetdje jogosult.

9.2. A Megbiz6 kapcsolattartéjaval barmilyen formaban: széban, levélben, faxon, e-
mailben - kozolt értesitések, tajékoztatasok a Megbizoval kozolt eértesitésnek,
tajékoztatasnak minésulnek. A Konyveldiroda korlatozas nélkll jogosult a Megbizéra
vonatkoz6 minden tajékoztatast, kdzlést barmely kapcsolattartbnak megtenni.

10. A SZERZODES FELMONDASA, MEGSZUNESE

10.1. A Szerz6dést barmelyik fel 60 napos hataridével felmondhatja.

10.2. A KoényvelSiroda jogosult a szerz6dés azonnali hatalyu felmondasara, ha a
Megbizé a 30 napon tuli dijtartozasat felszolitas ellenére sem fizette meg.

10.3. A szerz6dés megsziinése esetén a megsziinés napja altal meghatarozott tzleti
év / adoév zéarasaval, bevallasaval kapcsolatos konyvviteli és addkotelezettségek
teljesitése a Megbizé feladata.

10.4. A Konyvelbiroda a Szerz6dés megsziinésének napjan minden birtokaban levé
€s a Megbizot illeté adozasi iratot, szamviteli bizonylatot, nyilvantartast és személyes
adatot visszaszolgéltat a Megbizonak. Az elektronikusan kezelt adatokat, listédkat,
nyilvantartdsokat elektronikusan tovabbitani kell a Megbizénak, vagy az adatokat
papiralapon kinyomtatva kell atadni részére. Egyidejlileg a Konyvelbiroda a
Megbiz6tdl szarmazd minden személyes adatot torél nyilvantartdsabol.

10.5. A szamviteli bizonylatok, nyilvantartdsok, adatok - add és szamviteli
torvényekben elbirt megbrzésérél a szerz6dés megsziinését kdvetéen a Megbizd
koteles gondoskodni.

10.6. Ha a Megbhiz6 a Szerz6dés megszinésétdl szamitott 3 éven belll konyvviteli,
addzasi, bérszamfejtési szolgaltatasra olyan vallalkozassal kot szerz6dést, amelynek
tulajdonosa, tagja, foglalkoztatottja jelen szerz6dés fennallasa alatt a Konyvel6iroda
munkavallaldja, vagy alvallalkoz6ja volt — a Megbizé egyévi konyvelési dijnak
megfelel6 0sszeg megdfizetésére koteles a Konyvelbiroda részére.

11. ZARO RENDELKEZESEK

11.1. A kdnyvelési szerz6dés barmilyen médositasa irasbeli alakban érvényes.

11.2. Jelen ASZF-ben nem szabdlyozott kérdésekben a Polgéari Torvénykonyvet és
annak megbizasi szerz6désekre vonatkozé rendelkezéseit kell alkalmazni.

11.3. A Szerz6désbdl eredd jogvitaik intézésére a Konyvelbiroda székhelye szerinti
Jarasbirosag / Kerlleti Bir6sag vagy Torvényszék kizarolagos illetékes.



11.4. A Megbiz6 alairasaval igazolja, hogy ezen ASZF és mellékletei egy példanyat

atvette.
11.5. A Felek ezen ASZF rendelkezéseit elolvasasa és kelld értelmezése utan, mint

akaratukkal mindenben megegyez6 helybenhagyodlag aléirtak.

Kelt, , 20 . eV hé napjan.

Megbizé Koényvelbiroda
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1. szamu Melléklet L.
ADATKERO LAP

SZEMELYES ADATOK HOZZAJARULASON ALAPULO KEZELESEHEZ

AZ ERINTETT NEVE:

TELEFONSZAMA:

E-MAIL CIME:

ONLINE AZONOSITO:

INFORMACIOK:

ADATKEZELO NEVE: Parada Konyveléiroda Kft

SZEKHELYE: 2080 Pilisjaszfalu, Rakéczi Ferenc utca 20.
HONLAPJA: http://paradakonyveloiroda.hu/

AZ ADATKEZELES CELJA: Konyvelési szerzédés teljesitéséhez

kapcsol6édoé kapcsolattartas

AZ ADATKEZELES JOGALAPJA: Az érintett hozzajarulasa.

A SZEMELYES ADATOK CIMZETTJEI: A Konyvelbiroda vezetéje, és munkavallaléi
(akik megtekinthetik)

A SZEMELYES ADATOK TAROLASANAK 5 év.
IDOTARTAMA:

TAJEKOZTATAS AZ ERINTETT JOGAIROL:

Az adatszolgéltatas 6nkéntes. Onnek, mint érintett személynek joga van kérelmezni az adatkezel&té|
az Onre vonatkoz6 személyes adatokhoz val6 hozzaférést, azok helyesbitését, torlését vagy
kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen, valamint a joga van
az adathordozhat6saghoz.
Joga van a hozzajarulasa barmely id8pontban térténé visszavonasahoz, amely nem érinti a visszavonas
el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszeriiségét.
Joga van a felligyeleti hatésdghoz (Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdésag) panaszt
benyujtani
Az adatszolgaltatas nem eléfeltétele szerz6déskodtésnek, a személyes adatok megadasara nem koteles.
Az adatszolgaltatas elmaradasanak lehetséges kovetkezménye: nehézkes kapcsolattartas.
Tovabbi informacidk a Kényvel6iroda honlapjan, vagy székhelyén elérheté Adatkezelési tajékoztatéban
olvashatok.

*k%k
A fenti informéaciékat és tajékoztatast tudomasul vettem, fent megadott személyes adataim
fentiekben megjel6lt céla kezeléséhez o©nkéntesen, minden kiils6 befolyds nélkiil
beleegyezésemet adom.

Kelt, 20 év ho nap

alairas
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